Erfassen der Events auf uzhcareer.ch

JobHub 2024 — Anleitung zu Eventankundigung erstellen auf uzhcareer.ch

Vielen Dank fur Ihre Teilnahme am JobHub 2024. Wir freuen uns sehr, dass Sie dabei sind.
Um lhre Veranstaltungen (Workshop, Préasentation - vor Ort und virtuell, Interview-
Sessions) zu verwalten, folgen Sie bitte diesem Leitfaden.

Die Veranstaltungen Meet & Greet werden von den Career Services bewirtschaftet.

Anleitung - Schritt flr Schritt

Melden Sie sich auf unserem
Karriereportal uzhcareer.ch an I—

Login Unternehmen und Externe

Benutzername E-Ma

Passwort

A
‘ Passwort anfordern/vergessen

Sie haben noch keinen Login? Erstellen Sie hier ein Unternehmenskonto. I

INED SeEWl 0 T T e TH ] Ve T .

Klicken Sie auf Events und wéahlen Sie

«Meine Veranstaltungen verwalten» - r—
N/ Ziirich™

Start  Jobs v  Events v  Arbeitgeberprofile CVDB  LNOC~v  Corporate Services |

Herzlich Willk:  ate veranstaitungen porate

Sie sind eingeloggt als Unterne
Meine Veranstaltungen verwalten

Meine Anmeldungen

Neue Veranstaltung erstellen

Mein Unternehmensprofil verwalten

Erganzen Sie ihr L mit
[ taons Untrmaberen |
Wahlen Sie Ihre JobHub Veranstaltung
und driicken auf «Veranstaltung
bearbelten» Job Hunt Strategien im 2023
Donnerstag, 16. Marz 2023, 12:15 - 13:00
UZH s om0 2 versnstatung anzeigen
Cavger Abmeldefrist: 16.03.2023
seryices 7/ Veranstalung bearbeiten
| ver
Freie Platze:

24 Teilnehmende verwalten
0 Offene Einladung

0 Abmeldungen 0 Offene Anfragen
0 Warteliste
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Uberpriifen Sie Ihr Logo und laden ein
passendes Hintergrundsbild zum Event
hoch.

Das Keyvisual wirkt am besten, wenn
es eine Grosse von 1200x330 Pixel
hat.

vz JobHub
—

U z H UZH Career Services
Career
Services

Bl

Job Hunt Strategien im 2023

Bearbeiten Sie die Basisinformationen,
siehe nachster Punkt.

Basisinformationen

Eventleitung Beginn
s 16. Marz 20

Ende
15 13:00

St Amedescts: -
Fillen Sie die folgenden Daten ein:
o Titel pearbeiten %
e |hr Firmennamen als Veranstalter
o lhre verantwortliche Person als Tetdereranaaltungt e
Eventleitung Name des Veranstaters * se
e Sprache eventieitung
e Bitte andern Sie weder Datum speache | o .
noch Zeit . -
o «Veroffentlichen am» ignorieren - B
o «Kategorie» ignorieren fnde * §
e Falls Sie einen Live Stream mit Versffentiichen am * e
Career Fairy gebucht haben,
klicken Sie auf Online Event. Wir ) B :
flgen den Link fir Sie ein. Online Event
Online Event
Uberlegen Sie sich, ob Sie eine
Anmeldung oder eine Bewerbung flr | reinenmemanagement
Ihren Event winschen. Anmeldung aber Platform @) |+
Wir empfehlen eine Bewerbung nur fur Anmeldeschluss * @ 160520 & o
Interview-Sessions (s. ganz unten). Aomeldeschiuss @ . 2l oV
Halten Sie die Hurden fur die
Studierenden mdglichst klein, um an M ArzahiTelinehmende @ | 20
Ihrem Event mitzumachen. Bewerbung @ || Ja, Tellnenmende missen sich fur die Veranstaltung bewerben

e Fllen Sie Anmeldeschluss inkl.
Zeit ein (Aus Erfahrung melden sich
Studierende sehr kurzfristig an,
daher Datum max. 2-3 Tage vor
dem Event)

o Dito fir Abmeldeschluss

¢ Bitte entscheiden Sie Uber Anzahl
Teilnehmende (dies hat
Implikationen fir den Raum, den
wir IThnen suchen)

e Warteliste ja/nein und wieviele
Platze?

e Teilnahmebedingungen: Profile,
Level, Fakultaten. Seien Sie nicht
zu restriktiv.

Sichtbarkeit Teilnehmerliste
Warteliste
Warteliste Begrenzung )

Tellnahmebedingungen

+| Ja, Teilnehmende kdnnen sich auf die Warteliste setzen.

Offen fur alle Studierenden auf Master Level
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Bearbeiten Sie die Beschreibung lhres
Events. Seien Sie kreativ!

Was erwartet die Studierenden?
Wer ist als Referent:in vor Ort?
Gibt es einen Apéro, Lunch?
Gibt es etwas vorzubereiten?
Gruppenarbeiten im Workshop?

Bearbeiten

] @ Inseripl.. - B I ak A = Formai = R Quelicode

Du schiiesst demnéichst dein Studium ab und machest dir Strategien zurecht legen, um deine Traumstelle zu finden und im
Interview zu glanzen? Dann kemm zu unserem Referal und lass dich inspirieren.

Wi

Anschiiessend...

Referentinnen

+ Sabina Marra

LUNESC - speichern

Sie kbénnen 1 PDF zu lhrem Event
hinterlegen.

Veranstaltungsort: das wird von uns
ausgefullt, sobald der Raum bekannt
ist

Teilnahmegebihren: leer lassen

Medien: hier kbnnen Sie weitere PDFs
und Videos hochladen

PDF Dokument [RELETILELIETETL )
Veranstaltungsort
# Bearbeiten

Teilnahmegebihren

Teilnahmegebiihren

Durch das Aktivieren kénnen Sie Teilnahmegebuhren bei der Anmeldung aufschalten

edien m

Unter «Veranstaltung anzeigen» sehen
Sie, wie lhre Eventankiindigung fur die
Studierenden ausschaut. Siehe
nachster Punkt

Job Hunt Strategien im 2023 Auswahlen

Donnerstag, 16. Mdrz 2023, 12:15-13:00

Vi nstaltung anzeigen
UZH Anmeldefrist: 16.03.2023 & veranstaitung anzeiger
Career Abmeldefrist: 16.03.2023

Services

# veranstaltung bearbeiten

W veranstaltung |6sche

Freie Platze:
AL Teilnehmende verwalten
0 Offene Einladung
0 Abmeldungen 0 Offene Anfragen
0 Warteliste

Studierende sehen die Anzahl Platze,
die noch verfugbar sind. Sie kénnen
sich anmelden, bis die 30 erreicht sind.

Anschliessend erscheint die Meldung:
0}

Ausgebucht
(Warteliste verfugbar)

auf Warteliste setzen

UZH Career Services

Job Hunt Strategien im 2023

UZH

Career
Services

Beginn Ende Eventsprache

Teilnahmebedingungen
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Verwalten Sie lhre Teilnehmenden mit
der Funktion «Teilnehmende
verwalten».

Job Hunt Strategien im 2023

UZH

Career
Services

Freie Platze:
2 Anmeldungen
0 Abmeldungen

0 Offene Einladung

0 Offene Anfragen

Auswahlen

LI veranstaltung anzeigen

# Veranstaltung bearbeiten

&% Teinehmende verwalten

manchmal auf «privat» gesetzt und
nicht einsehbar, manchmal leider auch
nur minimalistisch ausgefullt.

Zdgern Sie nicht eine Nachricht zu
senden, wenn lhnen das Profil nicht
aussagekraftig genug ist. Siehe
nachster Punkt

Nachname

Anmeldedatum: 06.12.2022 16:31

Sabina Corporate

0

Bewertung | Kommentare o | Tags o v

0 Warteliste
Driicken Sie auf Aktionen und lassen
Sie sich das Profil anzeigen.
Auswah ~ Auswahl
Die Profile der Studierenden sind
Sortieren nach

Filter zuriicksetzen

Anmeldedatum: 06.12.2(
Daniela Corporate

UZH Career Services

+ Angemeldet

Zur Auswahl hinzufligen Profil anzeigen

Profil herunterladen

Durch Anklicken von «Zur Auswahl
hinzufuigen» kénnen Sie der Person
eine «Nachricht senden».

Speziell fur Interview Sessions

Hier raten wir, dass Studierende sich
bewerben sollen.

Beschreiben Sie entweder in der
Beschreibung des Events, was an
Unterlagen geschickt werden soll (im
Profil des/der Student:in hinterlegt) und
erwahnen dies allenfalls auch in den
Teilnahmebedingungen.

2 Gasttainehmer einiadh
prmeidedatum: 06.12.2022 16:34
Nachricht erstellen 3 IZH Career Services
= m Bewertung | Kommentare o | Tags o
aw
 Angemeldet
Ausgewshite Teilnehmer: 1
| 1 ik 7 N 1
UZH UZH Career Services D
Career Job Hunt Strategien im 2023
Services
Eventleitung Beginn Ende Eventsprache
Frelo Platze
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Annehmen und Ablehnen von
Bewerbungen:

Bewerbungen sehen Sie unter «Offene
Anfragen». Klicken Sie auf «Zur
Auswahl hinzufiigens, lassen Sie sich
das Profil anzeigen. Unter «Status
andern» koénnen Sie die Bewerbung
entweder annehmen oder ablehnen.
Die Studierenden erhalten eine
generische Antwort aus dem System.

Wir raten zu einer personlichen
Nachricht via «Nachricht erstellens.

Vergessen Sie nicht, lhre
Bewerbungen regelmassig
anzuschauen und entsprechend zu
bestétigen bzw. abzusagen. Empfohlen
ist eine Bewerbungsfrist von maximal
einer Woche vor der Interview Session.

Kommunikation & CVs
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